CONVOCATORIA PUBLICA Y ABIERTA

No. 007/2021

Xalapa, Veracruz a 15 de septiembre de 2021

Comité Estatal de Sanidad Vegetal de Veracruz, emite la siguiente:
CONVOCATORIA

Con fundamento en los articulos 1°, 5° fracciones | y XVIIi, 6° fraccion XXV y 14 fraccion | del
Acuerdo por el que se dan a conocer las Reglas de Operacién del Programa de Sanidad e
Inocuidad Agroalimentaria de las Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural, para el
ejercicio 2021, asi como los numerales PRIMERO, SEGUNDO, Quincuagésimo Séptimo,
Quincuagésimo Octavo, Sexagésimo, Sexagésimo Primero, Sexagésimo Segundo y
Septuagésimo Primero del Anexo IV “Lineamientos Técnicos Especificos para la Operacién
de los Componentes de Vigilancia Epidemiolégica de Plagas y Enfermedades
Fitozoosanitarias, Campanas Fitozoosanitarias e Inocuidad Agroalimentaria, Acuicola y
Pesquera” de dicho ACUERDO, el Comité Estatal de Sanidad Vegetal de Veracruz, emite la
CONVOCATORIA PUBLICA Y ABIERTA No. 007/2021, dirigida a todos los interesados en
ocupar el puesto de AUXILIAR ADMINISTRATIVO, de acuerdo a lo siguiente:

Puesto: Auxiliar Administrativo

Salario bruto
mensual/

pago de honorarios
por prestacién de | $11,500 (once mil quinientos pesos NiUmero de
servicios 00/100 M.N.)* Vacantes:
profesionales
por tiempo
determinado:
Adscripcién Comité Estatal de Sanidad Vegetal de Veracruz

Sede: Zona centro del Estado de Veracruz

e Presentar y aprobar el examen técnico respectivo;

e Disponibilidad para viajar;

. e Contar con disponibilidad de horario para cumplir con los
Requisitos compromisos relacionados con el drea de trabajo;
Generales ¢ No estar desempefiando otro cargo y/o funciones dentro
del Gobierno Federal, Estatal o Municipal u otra| 4
institucion Gubernamental y no Gubernamental, una vez |,
que se notifique de su aceptacidn en la Instanci@f?”
Ejecutora, que interfiera con el cumplimiento de s
funciones y horario establecido. '
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CONVOCATORIA PUBLICA Y ABIERTA

No. 007/2021

Podran participar las personas que reunan los requisi
escolaridad o nivel académico, experiencia laboral y capacidades
previstos en el perfil para el puesto vacante.

I.  Requisitos generales:

e Profesional titulado en nivel licenciatura del area de
competencia;

e Contar con cédula profesional;

e Contar con experiencia demostrable de al menos seis
meses en la materia.

e Manejo de herramientas computacionales, y

e Presentar constancias en las dreas de conocimiento
comprobable. (Carta Laboral)

Requisitos
Técnicos

Il. Requisitos especificos:

e En materia de Sanidad Vegetal, se requiere ser Licenciado
en Economia, Contaduria o Administraciéon de Empresas,
Ingeniero Agrénomo con especialidad en Administracién
Agricola o Economia Agricola o Técnico en Contaduria o
Administracién o técnico en contaduria o administraciéon.

I. Contabilizar los comprobantes de ingresos y
egresos de la Instancia Ejecutora;

. Actualizar los inventarios y resguardos de los bienes
asignados a las Instancias Ejecutoras;

Hl. Participar en la elaboracién y seguimiento financiero
de los Programas de Trabajo;

oo IV. Dar seguimiento al estado de cuenta de los ingresos
Principales y egresos de cada Instancia Ejecutora, para cada

Funcionesy uno de los Programas de Trabajo por aportante;
actividades

V. Integrar la informacién para la elaboracién de los 4
informes mensuales y trimestrales fisicos y
financieros; ;?’L

VI. Desarrollar las actividades que disponga el

Coordinador Administrativo de la Instancia

Ejecutora en materia de seguimiento a los recursos;
VIl.  Ingresar oportunamente la informacién financiera 4"

en los sistemas informaticos que se disponga, yeq“ﬁ)

> f-iﬁ“;
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Participar en eventos de capacitacion organizados
por el SENASICA y otras instituciones del sector, en
la cual se debera aprobar la evaluacién
correspondiente.

Bases de Participacion

Documentos a
presentar

1i.
V.

VI.
VIL.

XI.
XIl.

Vil

Xl

Los aspirantes deben presentar para su cotejo, en original legible
o copia certificada y copia simple, los siguientes documentos, en
el domicilio, fecha y hora establecidos en la presente
convocatoria.

Solicitud de empleo con fotografia;

Curriculum Vitae actualizado (incluir constancias
laborales y de cursos  relacionadas con el perfil del
puesto);

Titulo y cédula profesional;

Documentos formales que acrediten la antigliedad y
experiencia laboral, tales como nombramientos,
contratos, constancias de periodos laborados o
recibos de pago;

Acta de nacimiento;

Dos cartas de recomendacion.

Cédula de Registro Federal de Contribuyentes;
Identificacién oficial vigente con fotografia y firma
autografa. Sélo se acepta credencial para votar con
fotografia o pasaporte;

Licencia de conducir vigente;

Comprobante de domicilio reciente, es decir, con
maéximo dos meses de antigliedad;

Clave Unica de Registro de Poblacién (CURP).
Constancia de no inhabilitacién en el servicio publico
federal (consultar en
https://www.gob.mx/tramites/ficha/constancia-
deinhabilitacion-de-no-inhabilitacion-de-sancion-o-
de-noexistencia-de-sancion/SFP2826);

Cartilla liberada, en caso de aspirantes de sexo
masculino.

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido e/ uso paré . isc
fines distintos a fos establecidos en el programa’.

@ sanidadenveracruz

Federal Xalapa:

PagiS AR T oo o sofs00

25ave.org.mx Weabsite: WWWw.Cesave.org.mx



CONVOCATORIA PUBLICA Y ABIERTA

No. 007/2021
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No se podré contratar personal que esté inhabilitado de sus |

funciones por la Secretaria de la Funcién Piblica o dado de baja
de otra Instancia Ejecutora por su comportamiento inadecuado
o que haya iniciado, concluido o no, un procedimiento de
demanda en cualquier otra Instancia Ejecutora a nivel nacional.

Recepcién
documental

Los interesados en participar deberan presentar su solicitud con
su documentacién comprobatoria en original y copia para su
cotejo, a partir de la publicacion de la presente y hasta el 20 de
septiembre de las 9:00 a las 18:00 hrs. en las oficinas del Comité
Estatal de Sanidad Vegetal de Veracruz , ubicadas en K.m. 3.5
Carretera Federal Xalapa - Veracruz, Col. Pastoressa, C.P. 91190,
Xalapa, Veracruz,

El Comité Estatal de Sanidad Vegetal de Veracruz llevara a cabo
la recepcion de la documentacién sefialada en la convocatoria,
seleccionando tinicamente a los aspirantes que cumplen en
tiempo y forma con los requisitos establecidos y difundidos a
través de la misma, para participar en la siguiente etapa,
convocandolos a través del correo electréonico con el que
solicitaron su registro como candidatos a mds tardar el 21 de
septiembre de 2021.

Examen de
conocimientos

El examen de conocimientos serd el 23 de septiembre de 2021,
a las 13:00 hrs en las oficinas del Comité Estatal de Sanidad
Vegetal de Veracruz, ubicadas en K.m. 3.5 Carretera Federal
Xalapa - Veracruz, Col. Pastoressa, C.P. 91190, Xalapa, Ver.

La calificacion minima aprobatoria en el examen de
conocimientos serd de 80 puntos en escala de 0 a 100; de
obtener una calificacién inferior, el aspirante serd descartado
del proceso.

El Comité Estatal de Sanidad Vegetal de Veracruz realizara la
revision documental y curricular, asi como la evaluacién del
examen de conocimientos y notificara a la Unidad Responsable,
los resultados.

El Comité Estatal de Sanidad Vegetal de Veracruz, notificara a
los participantes que aprueben la revision documental y
curricular, asi como el examen de conocimientos, a través del
correo electrénico registrado, la fecha, horario y lugar en el que
se llevara a cabo la entrevista a mas tardar el 24 de septiembre
de 2021.

“Este programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido el uso para

(@ sanidadenveracruz
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No. 007/2021

1. Ley Federal de Sanidad Vegetal y su
Reglamento
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/117_261217.
pdf
http://www.diputados.gob.mx/LeyesBiblio/pdf/117 261217.
pdf

2. Acuerdo por el que se dan a conocer las Reglas de Operacién
del Programa de Sanidad e Inocuidad Agroalimentaria de las
Secretaria de Agricultura y Desarrollo Rural, para el ejercicio
2021.
https://www.dof.gob.mx/nota detalle.php?codigo=560903
8&fecha=28/12/2020

Temario

3. Anexo IV. Lineamientos Técnicos Especificos para la
Operacién de los Componentes de Vigilancia Epidemiolégica
de Plagas y Enfermedades Fitozoosanitarias, Campafas
Fitozoosanitarias e Inocuidad Agroalimentaria, Acuicola y
Pesquera.
https://www.dof.gob.mx/nota detalle.php?codigo=560903
8&fecha=28/12/2020

4. Temas de contabilidad y administracién en general.
5. Elaboracién e interpretacién de estados financieros.

6. Declaraciones de impuestos federales y estatales.

La entrevista se llevara a cabo el dia 27 de septiembre de 2021 a las
13:00 horas en las instalaciones del Comité Estatal de Sanidad
Vegetal de Veracruz, ubicadas en: K.m. 3.5 Carretera Federal Xalapa
- Veracruz, Col. Pastoressa, C.P. 91190, Xalapa, Ver.

Entrevista

&
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CONVOCATORIA PUBLICA Y ABIERTA

No. 007/2021

Etapa Fecha

Publicacién de la convocatoria. 15 de septiembre de 2021

Inscripcidén de aspirantes y recepcién de
documentos (en fisico y/o mediante correo
electrénico).

Hasta el 20 de septiembre
de 2021

Notificacién via correo electrénico, de
manera independiente y confidencial, a
cada uno de los candidatos de los
resultados de la revision documental y de
aquellos que obtuvieron acceso a la
siguiente etapa (Examen).

21 de septiembre de 2021

Calendario
concurso

23 de septiembre de 2021

Examen Técnico A las 01:00 hrs

Notificacién via correo electrénico, de
manera independiente y confidencial, a
cada uno de los aspirantes los resultados
del examen, y de aquellos que obtuvieron
acceso a la siguiente etapa (Entrevista).

24 de septiembre de 2021

27 de septiembre de 2021

Entrevista. A las 01:00 horas

Publicacién del candidato ganador. 28 de septiembre de 2021

Inicio de labores del candidato ganador. 01 de octubre de 2021

Resultados y El candidato ganador, se determina con base a la siguiente
criterios de ponderacién: evaluacién técnica (55%), formacién profesional (10%),
evaluacién experiencia profesional (15%) y entrevista (20%); Y 4

El 28 de septiembre se notificara a los participantes los resultadogé'
Notificacién del concurso via correo electrénico, y al aspirante seleccionadofse
resultados le sefialara la fecha en que debera presentarse a iniciar sus | ﬁ%res,
misma que debera de ser el 01 de octubre de 2021.

-
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CONVOCATORIA PUBLICA Y ABIERTA

No. 007/2021

El concurso podra declararse desierto en los siguientes casos:

I. No se registran aspirantes a la presente convocatoria.

Il. No hay aspirantes que superen la etapa documental.

lil. No se presentan los aspirantes seleccionados al examen de
conocimientos y/o a la entrevista.

IV. No hay aspirantes que obtengan el puntaje minimo de
calificacién en el examen de conocimientos.

Declaracion de
CONCUrso
desierto

En caso de declararse desierto el concurso, se procedera a emitir
una nueva convocatoria, en un plazo no mayor a 10 dias hébiles.

Preciso mencionar que derivado del “Acuerdo por el que se declara como emergencia
sanitaria por causa de fuerza mayor, a la epidemia de enfermedad generada por el virus
SARS-CoV2 (COVID-19)", el “Acuerdo por el que se establecen acciones extraordinarias
para atender la emergencia sanitaria generada por el virus SARS-CoV2"y el Acuerdo por
el que se modifica por tercera ocasién el similar por el que se establece la suspensién de
plazos y términos legales y administrativos en la Secretaria de Agricultura 'y Desarrollo
Rural y sus 6rganos administrativos desconcentrados, como medida de prevencion y
combate de la propagacién del coronavirus COVID-19.”, publicados en el Diario Oficial
de la Federacién los dias 30 y 31 de marzo y 26 de mayo del afio 2020 respectivamente,
con fundamento en el articulo 28, péarrafo tercero de la Ley Federal de Procedimiento
Administrativo, bajo circunstancias de fuerza mayor, la Unidad Responsable podra
prorrogar y/o suspender los términos y plazos aqui establecidos, dichas modificaciones
seran publicadas de la misma manera que la presente convocatoria.

El personal contratado por Comité Estatal de Sanidad Vegetal de Veracruz, no adquirira
relaciones laborales con la SADER, SENASICA, o con el Gobierno del Estado.

Para cualquier duda, comentario o aclaracién, comunicarse a los teléfonos (228) 8129359
o al correo recursos.humanos@cesave.org.mx.

]

@ sanidadenveracruz
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