CONVOCATORIA

En cumplimiento a las reglas de operacion emitidas el 30 de diciembre de 2015, en el

Diario Oficial de la Federacion, asi como en lo dispuesto en los Lineamientos Técnicos

Especificos para la Ejecucion y Operacion del Programa de Sanidad e Inocuidad

Agroalimentaria, el Comité Estatal de Sanidad Vegetal en Veracruz, convoca a todos los

Téenicos en Areas Secretariales, a participar en el proceso de seleccion de personal para

prestar sus servicios profesionales en el Comité Estatal de Sanidad Vegetal de Veracruz

(CESVVER); conforme a las siguientes bases:

Interesados a ocupar 1 vacante el cargo de Secretaria de la Campafia Fitosanitaria contra la

Moscas de la Fruta contemplados en el Programa de Control para disminuir poblaciones

de moscas de la fruta en la zona centro y norte del Estado de Veracruz del Comité Estatal

de Sanidad Vegetal de Veracruz (CESVVER), en la Ciudad de Xalapa, Veracruz.

BASES

PERFIL DEL PUESTO

Técnico Secretarial

Contar con experiencia profesional demostrable de al menos 6 meses

Disponibilidad para viajar dentro y fuera del Estado

Disponibilidad de horario para cumplir con los compromisos relacionados con el
area de trabajo

Saber conducir y contar con licencia de manejo vigente

Manejo de Herramientas computacionales: Office y base de datos

Debera presentar y aprobar el examen técnico respectivo

Presentar constancias en las areas de conocimiento comprobables

No estar desempeflando otro cargo y/o funciones dentro del Gobierno Feder
Estatal y/o Municipal u otra Institucién Gubernamental y No Gubernamental una

vez que se le notifique de su aceptacion para el cargo
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No podra participar en el proceso, personal que este inhabilitado de sus funciones
por la Secretaria de la Funcion Publica o dado de baja de otra instancia ejecutora
por comportamiento inadecuado o que haya iniciado, concluido o no, un

procedimiento de demanda en cualquier otra instancia ejecutora a nivel nacional.

FUNCIONES (FACULTADES, ATRIBUCIONES Y OBLIGACIONES) DEL
CARGO

1.

wn

Apoyar en las actividades que le sean requeridas por el personal técnico y
administrativo para el cumplimiento de las metas de los Programas de Trabajo
validados.

Recibir, Registrar y dar seguimiento a la correspondencia y aquellos asuntos
inherentes al OA que le competa.

Atender y turnar llamadas telefonicas, envio de documentacién y correos
electrénicos cuando sea requerido.

Organizar y dar seguimiento a los documentos de la operacién de los proyectos.
Archivar y resguardar la documentacion que se genere de la operacion de los OA.
Dar atencion a los usuarios de los OA y al publico en general cuando le sea
requerida informacion al respecto.

PROCESO DE SELECCION

Podran participar  todos aquellos
profesionistas que cumplan completamente
con los requisitos del perfil del puesto y
estén dispuestos a asumir el cumplimiento
de las funciones del cargo.

Requisitos para participar
Aquellos aspirantes que no reunan los
requisitos y no presenten la documentacion

en tiempo y forma se descartaran del
proceso. <

No podran participar en el proceso los
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profesionistas que se encuentren en los

siguientes supuestos:

e Personas que estén inhabilitadas de
sus funciones por la secretaria de la
funcién publica

e Personas que hayan sido dadas de
baja de otro Organismo Auxiliar por
su comportamiento inadecuado o
que hayan iniciado, concluido o no,
un procedimiento de demanda en

cualquier OASV a nivel nacional.

Documentacion requerida

Solicitud de empleo debidamente
elaborada a pufio y letra de molde
firmada por el interesado

Curriculum vitae actualizado con la
documentacion  que  acredite  su
formacion académica y experiencia
laboral

Copia del titulo y/o Certificado
profesional.

Copia de acta de nacimiento

Al menos dos copias de cartas de
recomendacion

Copia del registro  federal df/
contribuyentes

Copia de su credencial de elector

vigente

)

Licencia de manejo vigente
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e Copia de comprobante de domicilio
actual
e Constancia de la CURP.

Registro de aspirantes y entrega de

documentacion

Los interesados que cumplan con los
requisitos y perfil, solicitaran su registro a
partir de la emisiobn de la presente
convocatoria y hasta el dia 18 de octubre de
2016 en las oficinas del Comité Estatal de
Sanidad Vegetal, ubicada en km 3.5
Carretera Federal Xalapa — Veracruz,
colonia Pastoressa, C.P. 91193, teléfonos 01
(228) 812 93 59 o bien, remitir la
documentacion via correo electronico:
ing.roberto.alvarado(@hotmail.com,

en horario de 9:00 a 18:00 horas

Examen de conocimientos

El examen de conocimiento que se aplicara
el dia 19 de octubre de 2016 a las 11:00
horas en el Comité Estatal de Sanidad
Vegetal de Veracruz ubicado en Km 3.5
Carretera Federal Xalapa - Veracruz,

colonia Pastoressa, C.P. 91193.

Notificacion de resultados

Los resultados de las evaluaciones seran
emitidos por el Comité Estatal de Sanidad
Vegetal y seran inapelables. Estaran
disponibles para su consulta en las oﬁcinaz

del CESVVER.

Etapa de entrevista

Los aspirantes que obtengan calificacion

aprobatoria en la evaluacion y cumplan en/
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su totalidad con los requisitos, se les
realizara una entrevista por la subcomision
de Evaluacion, para ello se les notificara via

correo electronico.

Determinacion de aspirantes ganadores

Una vez realizada la entrevista, la
determinacion del aspirante ganador la
determinara la subcomisién de Evaluacion
se informara por correo electronico a todos
los aspirantes que se hayan presentado a la

entrevista.

Inicio de actividades

Se indicara en la notificacion que se realice

cuando se anuncie el aspirante ganador.

Salario bruto mensual

$7,000.00 (SIETE MIL PESOS M.N).
Nota: Este monto incluye el pago total de
impuestos o prestaciones de Ley como el
ISR, IMSS, INFONAVIT, SAR,
Obligaciones  patronales y  demads
prestaciones o impuestos que se consideren

en la contratacion por salarios asimilables.

* Se establece que la Subcomisién de Evaluacién estard conformado por los integrantes del CESVVER en

comento.

Notas:

Los documentos originales que se presenten deberan ir acompafiados de su copia simple en

hoja tamafio carta incluyendo, en su caso, el reverso de los mismos, los cuales sera

cotejados con el original al momento de la revision documental.

a) El aspirante serd descartado del proceso si se comprueba que la informacion que

presento es apdcrifa

b) Toda documentacion requerida debera presentarse por duplicado
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Los documentos originales que se presenten deberdn ir acompafiados de su copia simple en
hoja tamafio carta incluyendo, en su caso, el reverso de los mismos, los cuales seran
cotejados con el original al momento de la revision documental.

a) El aspirante serd descartado del proceso si se comprueba que la informacién que
presento es apdcrifa

b) Toda documentacion requerida debera presentarse por duplicado

¢) Los participantes que no cumplan con el 100% de los requisitos sefialados en esta
convocatoria, no podran participar en el proceso de seleccion

d) El personal que sea contratado mantendra una relacion profesional y laboral tnica y
exclusivamente con el Comité Estatal de Sanidad Vegetal de Veracruz.

e) Para la etapa de entrevista solo se convocara a aquellos aspirantes con calificacion
igual 0 mayor a la minima aprobatoria (80/100), los cuales deberan sujetarse a una
entrevista con el consejo de evaluacion, cuyo fallo sera inapelable.

TEMARIO

e Ley Federal de Sanidad Vegetal

* Reglas de Operacion de los Programas de la Secretaria de Agricultura, Ganaderia,
Desarrollo Rural, Pesca y Alimentacion (SAGARPA), para el Ejercicio Fiscal 2016,
en especifico el Programa de Sanidad e Inocuidad Agroalimentaria 2016.

e Lineamientos Técnicos Especificos para la Ejecucion y Operacién del Programa de

Sanidad e Inocuidad Agroalimentaria 2016.

BIBLIOGRAFIA

La informacion normativa estd disponible en la pagina www.senasica .gob.mx, secc

Normateca y en el micro sitio de la Direccion General de Inocuidad Agroaliments

Acuicola y Pesquera.

Km. 3.5 Carretera Federal Xalapa — Veracruz; Col. Pastoressa, C.P. 91193, Xalapa, Veracruz.
Tel: 01 (228) 812 93 59 Correo Electronico: ing.roberto.alvarado@hotmail.com, martorjes@hotmail.com



SISTEMA DE EVALUACION
La evaluacién y formulacién del examen de conocimientos estara a cargo del Comité
Estatal de Sanidad Vegetal (CESVVER), en el lugar sefialado en la presente convocatoria,

asi como la aplicacion y evaluacion del mismo.

Se declara desierto el concurso bajo las siguientes circunstancias:
e Cuando no se registre ningun aspirante al concurso
e Cuando ningln aspirante registrado se presente al examen de conocimientos

e Cuando ningln aspirante obtenga calificacion aprobatoria

Solo en caso de que en la primera convocatoria ningun aspirante obtenga calificacion
aprobatoria, se emitird una segunda convocatoria para llevar a cabo nuevamente el proceso
de seleccion y evaluacion, en caso de que nuevamente no resulte persona alguna con
calificacion aprobatoria el Comité Estatal de Sanidad Vegetal de Veracruz (CESVVER)

determinara lo procedente.

Para mayores informes comunicarse al Comité Estatal de Sanidad Vegetal de Veracruz
(CESVVER) en el Estado de Veracruz con domicilio en Km. 3.5 carretera Federal Xalapa-
Veracruz, colonia pastoressa, c.p. 91193, Xalapa, Ver., teléfonos 01 (228) 812 93 59 o al

correo electronico: ing.roberto.alvarado@hotmail.com.

Xalapa, ver., a 13 de Octubre de 2016

"ENTAMENTE

C. NICOLAS MURRIETA ESPINOZA

Km. 3.5 Carretera Federal Xalapa — Veracruz; Col. Pastoressa, C.P. 91193, Xalapa, Veraciy
Tel: 01 (228) 812 93 59 Correo Electronico: ing.roberto.alvarado@hotmail.com, martorjes@hofmaif;



